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ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางอบรม 
 

เขียนที.่..... .......บริษัท  ไอ.เทค. คอมมูนิเคชั่น  จ ากัด............  
วันท่ี...........เดือน ...........................................พ.ศ..............   

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางไปอบรม 
  
 ขาพเจา................................................ ต าแหนง.............................สาขา.................................. 
เดินทางไปอบรม ...................................... .................................................................. ............................... ................ 
.......................................................................................................... .................................................. .................... 
 ตั้งแตวันท่ี........เดอืน .........................พ.ศ............เวลา............. น.  ถึง วันท่ี ....... เดือน
....................พ.ศ........... รวมระยะเวลาไปในการไปอบรมครั้งนี.้..............วัน ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไป
อบรม  มีรายละเอียดมีดังนี ้
 1. คาเบี้ยเล้ียง ...................................... ................................จ านวนเงิน..............................บาท  
 2. คาทีพ่ัก............................................. ................................ จ านวนเงิน..............................บาท 
 3. คาพาหนะ 
      3.1 คาน้ ามัน (ตามระยะทาง)..............................................จ านวน เงิน..............................บาท 
       3.2 คารถไฟ/คารถทัวร์/คารถตู / อื่น(ระบุ) …………………..จ านวนเงิน..............................บาท 
 4. คาใชจายอื่นๆ (ระบุ).......................................... ................จ านวน เงิน..............................บาท 
                                              รวมเงินท้ังส้ิน..........................บาท  
เอกสารประกอบการเบิกจาย                    ฉบับ 
     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและอนุมัต ิ

ลงชื่อ.................................................ผู ขอเบิก 
                                (......................................................)  
                           ต าแหนง.........................................................  
ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงินท่ีแนบถูกตองแลว     อนุมัติใหจายได 
เห็นควรอนุมัติใหเบกิจายได 
ลงชื่อ.................................................................              ลงชื่อ..................................................................           
(.............................................. ..........................)             (..........คุณปิลันธน์ ปล่ังศิริ............) 
ต าแหนง.............................................................   ต าแหนง...............กรรมการผูจัดการ.................. 
วันท่ี...................................................................   วันท่ี...................................................................  
 


